A
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CONSELHO DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

RESOLUCAO NORMATIVA N2 3/2024/CCS, DE 23 DE AGOSTO DE 2024

Aprova o Regimento do Departamento de Cirurgia do
Centro de Ciéncias da Saude da Universidade Federal de
Santa Catarina.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicbes estatutdrias e
regimentais, tendo em vista a deliberacdo do plenario em sessao realizada no dia 15 de agosto
de 2024 pela aprovagdo por unanimidade do Parecer constante as folhas 15 e 16 do Processo
n2 23080.012863/2024-68,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento do Departamento de Cirurgia do Centro de Ciéncias
da Saude da Universidade Federal de Santa Catarina, que, sob a forma de anexo, passa a
integrar esta resolugdo normativa.

Art. 29 Esta resolucdao normativa entra em vigor na data de sua publica¢cdo no
Boletim Oficial da UFSC.

Documento assinado digitalmente

Fabricio de Souza Neves

Data: 23/08/2024 12:08:40-0300

CPF: ***.025.979-**

Verifique as assinaturas em https://w.ufsc.br

FABRICIO DE SOUZA NEVES

Assinado digitalmente por Fabricio de Souza Neves .

Verifique a autenticidade em http://validacao.egestao.ufsc.br informando o processo 23080.012863/2024-68 e o c6digo 9UQY7G35.



ANEXO DA RESOLUGAO NORMATIVA N2 3/2024/CCS

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE CIRURGIA

Dispde o presente sobre o Regimento
Interno  do  Departamento de
Cirurgia, do Centro de Ciéncias da
Saude, da Universidade Federal de
Santa Catarina, Campus Universitario
Reitor Jodo David Ferreira Lima.

TiTULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12. O Departamento de Cirurgia (CLC) é uma Subunidade Universitaria do Centro de
Ciéncias da Saude, Campus Universitario Reitor Jodo David Ferreira Lima, para efeitos de

organizacao administrativa, didatico-cientifica e de lotacdo de pessoal.

Art. 22, O Departamento de Cirurgia esta estruturado conforme o Estatuto e Regimento
Geral da Universidade Federal de Santa Catarina e tem por finalidade a promocdo e
desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao, no ambito de suas areas especificas.

§12. O Departamento de Cirurgia dispde dos seguintes cendrios para realizar suas
atividades: Bloco Didatico Pedagégico do Curso de Medicina, Hospital Universitario, hospitais
da rede da Secretaria Estadual da Saude, Unidades Basicas de Saude da Prefeitura Municipal de
Floriandpolis, e os laboratdérios instalados em suas dependéncias, ou submetidos a sua
administracao.

§22. Os laboratdrios pertencentes ou administrados pelo Departamento de Cirurgia
deverdao ter seu Regimento Interno préprio. Estes regimentos deverdo ser submetidos a
aprovacdo do Colegiado do Departamento de Cirurgia e deverdo ser acrescentados a este

Regimento Interno do Departamento de Cirurgia, sob a forma de Anexos
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TiTULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 32. O Departamento de Cirurgia tem os seguintes objetivos:

| — Participar de atividades de ensino, pesquisa e extensao no Curso de Graduagao em
Medicina, voltados a formacdo de profissionais aptos ao exercicio como médico generalista
com um desempenho humanista, critico e reflexivo, em seus diferentes niveis de atencao.

Il — Promover o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao, relacionado a Cirurgia
em consonancia das necessidades técnicas e cientificas da formagao que se propde.

Il — Promover e estimular a prestacdo de servicos a comunidade articulando ensino,
pesquisa e extensao.

IV — Promover e estimular o aperfeicoamento e/ou capacitacdo do seu quadro docente
e técnico.

V — Participar das atividades de Residéncia Médica do Hospital Universitario.

TiTULO 1Nl
DA COMPOSICAO DO DEPARTAMENTO

Art. 42, O Departamento de Cirurgia é constituido pelos Professores Efetivos do
Magistério Superior, Professores Voluntdrios e Professores Substitutos, além de um ou mais
servidores Técnico-Administrativos em Educacdo (TAE), lotados no Departamento.

§12. O ingresso de Professores Efetivos estd regido pela Resolucdo Normativa n2
34/2013/CUn, de 17 de setembro de 2013;

§22. Para ingresso de Professores Efetivos no Departamento de Cirurgia o docente
dever ter:

- Diploma de Graduagdao em Medicina no Brasil, em curso reconhecido pelo Ministério
da Educacdo (MEC) ou Diploma de Graduacdao em Medicina em outro pais, com validacdo pelo
MEC e;

- Residéncia Médica na Especialidade Cirurgica proposta, reconhecida pelo Conselho
Federal de Medicina (CFM), Associacdo Médica Brasileira (AMB) e/ou Comissdo Nacional de

Residéncia Médica (CNRM) e;
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- Titulo de Especialista na area cirurgica emitido pela sociedade respectiva e;

- Titulo de Pdés-Graduagcdo em nivel de Mestrado ou Doutorado em programa
reconhecido pela CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior.

§32. O ingresso de Professores Voluntarios estd regido pela Resolugdao Normativa n2
67/2015/CUn, de 11 de dezembro de 2015 e Resolu¢do Normativa n2113/2017/CUn, de 14 de
novembro de 2017.

§42. O ingresso de Professores Substitutos esta regido pela Portaria Normativa n2
154/2019/GR, de 9 de janeiro de 2019 e nos termos da Lei n? 8.745/1993 e suas alteragdes e da
IN n2 01/2019 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governos Digital do
Ministério da Economia.

Art. 52. O Departamento de Cirurgia tem como principio o ensino das Especialidades
Cirurgicas e estd organizado em Especialidades e Areas de Atuacdo, seguindo a Resolu¢cdo CFM
n2 2.221/2018, publicada no Diario Oficial da Unido de 24 de janeiro de 2019, Se¢ao |, p. 67-71:

I. Anestesiologia;

II. Cirurgia Geral;

[ll. Cirurgia Plastica;
IV. Cirurgia Toracica;
V. Cirurgia Vascular;
VI. Coloproctologia;
VIl. Neurocirurgia;
VIIl. Oftalmologia;
IX. Ortopedia e Traumatologia;
X. Otorrinolaringologia e Cirurgia de Cabeca e Pescoco;

Xl. Urologia.

TiTULO IV
DA ADMINISTRACAO DO DEPARTAMENTO

Art. 62. A administragdao do Departamento de Cirurgia se efetivara através de:
| — Colegiado do Departamento,
Il — Chefia do Departamento;

Il — Subchefia do Departamento;
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IV — Coordenacao de Ensino;
V — Coordenacgdo de Pesquisa;
VI — Coordenacdo de Extensao;

VIl — Chefia de Expediente.

CAPITULO |
DO COLEGIADO DO DEPARTAMENTO

Art. 72. Na organizacdo departamental, o Colegiado do Departamento é o o6rgdo
supremo de deliberagdao, compondo-se:

| — Do Chefe, como Presidente;

Il — Do Subchefe, como Vice-Presidente;

Il — Dos Professores Efetivos lotados no Departamento;

IV — Dos Representantes Discentes do curso de Graduacdao em Medicina, indicados pela
entidade estudantil, na propor¢do de 1/5 (um quinto) dos membros ndo discentes do
Departamento, para o mandato de 1 (um) ano, permitida uma reconducao;

V — De um representante dos Servidores Técnicos Administrativos localizados no
Departamento, para o mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

§ 12, Os representantes mencionados no item IV terdo cada qual um suplente, eleitos ou
designados conforme o caso, pelo mesmo processo e na mesma ocasido da escolha dos
titulares, aos quais substituem, automaticamente, nas faltas, impedimentos ou vacancia.

§ 22, Os representantes discentes e os respectivos suplentes perderdao o mandato em
caso de duas faltas consecutivas ou quatro alternadas, sem justa causa, havendo a indicacdo de

novos representantes apenas no mandato seguinte.

Art. 82, O Colegiado reunir-se-a ordinariamente uma vez por més e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente ou por meio de requerimento de pelo
menos 50% mais um de seus membros, com indicagdao dos motivos da convocagao.

§ 12, As reunifes ordinarias serdo marcadas em dia, hora e local com um minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia.

§ 22, As reunides extraordindrias deverao ser convocadas com antecedéncia minima de

24 horas.

Assinado digitalmente por Fabricio de Souza Neves .

Verifique a autenticidade em http://validacao.egestao.ufsc.br informando o processo 23080.012863/2024-68 e o c6digo 9UQY7G35.



Art. 92. O Colegiado funcionara com a maioria de seus membros e deliberard por
maioria simples de votos dos presentes.

§12. Para efeitos de quérum nao serdao computados docentes que estiverem em efetivo
afastamento autorizado.

§22. Em caso de urgéncia e inexistindo quérum para o funcionamento da reunido do
Colegiado o presidente poderd decidir ad-referendum do Departamento relativamente a
assuntos constantes da pauta, devendo submeter dentro de 30 dias as decisdes ao Colegiado.

§32. Persistindo a inexisténcia de quérum para nova reunido convocada com a mesma
finalidade, o ato sera considerado ratificado.

§ 42. No impedimento do Chefe do Departamento, a presidéncia do Colegiado sera
exercida pelo Subchefe do Departamento. No impedimento do Subchefe do Departamento, a
presidéncia da reunido sera exercida pelo membro do Colegiado mais antigo no magistério da
Universidade ou, em igualdade de condi¢des, pelo mais idoso.

§ 5°. A participacdo de docentes e servidores técnico-administrativos neste Colegiado é
considerada atividade administrativa e o comparecimento as reunides é obrigatdrio e
preferencial em relacdo a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa ou
extensao.

§ 6°. Aos integrantes do Colegiado que deixarem de comparecer as reunides de que
trata o Art. 8° por trés vezes consecutivas, ou seis vezes alternadas num periodo de 24 meses,
sem justa causa, o Chefe do Departamento encaminhara representacdo funcional aos drgaos
competentes da UFSC para abertura de sindicancia e eventual processo administrativo, nos

termos da lei vigente.

Art. 10. As reunibes se desenvolverdo dentro do periodo normal de trabalho e serdo
consideradas na carga horaria como atividades obrigatdrias.

§ 12. A pauta das reunides serd estabelecida pelo Chefe do Departamento, ouvidas as
solicitacdes dos seus membros;

§ 22. A ordem do dia podera ser invertida por solicitacdo de qualquer membro do

Colegiado desde que aprovado pela maioria simples dos membros presentes.
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Art. 11. Durante as reuniGes, cada item da ordem do dia serd conduzido da seguinte
maneira:

| — Apresentacdo do item ou proposicdo para debates e/ou esclarecimento;

Il — A votagdo serd em aberto, salvo se houver aprovagao de solicitagdo em contrario,
desde que ocorrida na fase de apresentacdo e debate do item ou proposta. Quando a votacdo
nao for em aberto, se resguarda aos membros o direito de declaragao de voto.

IIl — Na fase de votacdo ou de encaminhamento desta ndo sera permitida qualquer outra
intervencado, salvo a do Presidente quando for para esclarecer o processo de votagao.

IV — Na votacdo em aberto, o presidente solicitard a manifestacdo dos presentes, pelo
alcamento do brago, primeiro dos que s3o a favor e depois dos que sdo contra. Os
representantes nao poderao se abster.

V — Em caso de empate, o Presidente tera, além do voto comum, o voto de qualidade.

Art. 12. Compete ao Colegiado do Departamento de Cirurgia:

| — Elaborar as normas do seu funcionamento, atendidas as diretrizes fixadas pelo
Conselho Universitario;

Il — Eleger o Chefe e Subchefe;

IIl — Aprovar o Plano de Aplicacdo dos Recursos;

IV — Aprovar o Plano de Trabalho de Departamento;

V — Ministrar o ensino das disciplinas (conteudos) a ele pertinentes;

VI — Aprovar e propor atualizagdo dos Planos de Ensino das disciplinas a seu cargo,

atendidas as diretrizes vigentes;

VIl — Promover o desenvolvimento da pesquisa, em articulagido com o ensino e a
extensao;
VIl — Promover e estimular a prestacdo de servicos a Comunidade observando a

orientagao geral do Conselho Universitario;

IX — Apreciar a relotacdo, admissdo ou afastamento dos servidores docentes e técnico-
administrativos em seu ambito;

X — Orientar e fiscalizar todas as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como
estagios supervisionados dos alunos no ambito do Departamento, nos diversos niveis de

estudos universitarios, de acordo com as normas estabelecidas;
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Xl — Examinar, decidindo em primeira instancia, as questGes suscitadas pelos Corpos
Docente e Discente, encaminhando ao Diretor da Unidade (CCS), informados e com parecer, os
assuntos cuja solucdo transcenda suas atribuicdes;

Xl — Deliberar sobre os pedidos de afastamento de seus servidores docentes e técnico-
administrativos;

Xl - Autorizar a participagdao de membros do corpo docente em fung¢des que resultam
em reducdo de disponibilidade hordria para as atividades do Departamento;

XIV - Aprovar proposta de redugdao de encargos de membro do corpo docente em
atividades correntes de ensino ou pesquisa, por tempo determinado, quando necessarios para
o bom desempenho de projetos prioritarios de pesquisa, ensino ou presta¢do de servigos;

XV — Eleger os Coordenadores de Ensino, Pesquisa e Extensdao. Os Supervisores de
Laboratério serdo escolhidos entre os professores de cada disciplina.

XVl — Alterar o presente Regimento por voto da maioria de 2/3 (dois tercos) dos
membros do Colegiado, em reunido especialmente convocada;

XVII - Exercer outras atribui¢des previstas por Lei, Regulamento, Estatuto e Regimento
da Universidade, do Centro de Ciéncias da Saude e no seu préprio Regimento;

§ 12, As decisdes do Departamento serdao tomadas sempre pela maioria dos membros
presentes, obedecido ao disposto no artigo 22 do Regimento da UFSC. Em caso de urgéncia e
inexistindo quérum para o funcionamento, o Chefe do Departamento poderd decidir ad
referendum do Departamento, ao qual a decisdo serd submetida dentro de 30 (trinta) dias.

§ 22 Persistindo a inexisténcia de quérum para a nova reunido, convocada com a mesma
finalidade, sera o ato considerado ratificado.

XVIIl — Resolver os casos omissos neste Regimento.

CAPITULO Il
DA CHEFIA DO DEPARTAMENTO

Art. 13. A Chefia do Departamento de Cirurgia, responsavel pela superintendéncia,
coordenacdo e controle das atividades de competéncia do Departamento, é constituida pelo
Chefe e pelo Subchefe, que o substituird nas suas faltas ou impedimentos.

Paragrafo unico - O Departamento tera um Chefe e um Subchefe eleitos pelos membros

do Colegiado do Departamento, através do voto direto e secreto, dentre os professores

Assinado digitalmente por Fabricio de Souza Neves .

Verifique a autenticidade em http://validacao.egestao.ufsc.br informando o processo 23080.012863/2024-68 e o c6digo 9UQY7G35.



adjuntos, associados ou titulares, integrantes da carreira do magistério, com mais de 2 (dois)
anos na UFSC, designados pelo Reitor para um mandato de 2 (dois) anos, permitida uma
reconducao.

Art. 14 No impedimento tempordrio e simultaneo do Chefe e Subchefe do
Departamento assumird a Chefia, entre os professores pertencentes ao Colegiado do
Departamento, aquele que possuir maior tempo de magistério na UFSC.

§ 12 No caso de vacancia de um dos cargos, devera haver a indicacdo de um Chefe ou
Subchefe pré-tempore, para completar o mandato.

§ 22 Caso a vacancia ocorra antes da metade do mandato, devera haver nova eleicdo

para a chefia ou subchefia, e o eleito devera completar o mandato do gestor anterior.

Art. 15. Compete a Chefia do Departamento:

| — Convocar e presidir as sessdes do Colegiado do Departamento;

Il — Submeter as normas de funcionamento do Departamento de Cirurgia ao Colegiado
do Departamento e ao Conselho do Centro de Ciéncias da Saude, Campus Jodo David Ferreira
Lima;

Il — Superintender as elei¢gdes que ocorrerem no Departamento;

IV — Exercer o poder disciplinar no ambito de sua competéncia e representar, perante o
Diretor do Centro de Ciéncias da Saude, contra irregularidades ou atos de indisciplina;

V — Submeter ao Colegiado do Departamento os Planos de Ensino das
Disciplinas/Mddulos elaboradas pelos docentes, atendidas as diretrizes fixadas pelo
Departamento e Coordenadoria do Curso de Graduacdo em Medicina, Nucleo Docente
Estruturante, Cdmara de Graduacdo e Conselho Universitario;

VI — Encaminhar os planos de ensino das disciplinas/mddulos aprovados pelo Colegiado
do Departamento, para apreciacdo do Colegiado do Curso de Graduacdao em Medicina da UFSC,
Campus Jodo David Ferreira Lima;

VIl — Organizar a escala de férias dos docentes e técnico-administrativos, lotados no
Departamento;

VIl — Organizar o espaco fisico e controlar os recursos materiais do Departamento;

IX — Elaborar e submeter ao Colegiado as necessidades orcamentdrias, bem como, a

aplicacdo dos recursos do Departamento;
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X — Elaborar o Plano de Trabalho do Departamento, distribuindo entre os membros os
encargos de ensino, pesquisa e extensao, submetendo-o ao Colegiado do Departamento;

Xl —Zelar pelo cumprimento das atividades dos docentes e técnico-administrativos;

XIl — Analisar e levar para o Colegiado do Departamento propostas de relotacao,
admissdo e afastamento dos professores e demais servidores;

XIlIl — Favorecer a integragdao entre Departamentos e cursos desta Universidade para a
garantia da interdisciplinaridade e qualidade didatico-pedagdgica;

XIV — Aprovar os projetos de pesquisa, apds apreciagdo pelo Colegiado do
Departamento;

XV — Cumprir e fazer cumprir as decisGes dos orgaos superiores da Universidade e do
Colegiado do Departamento;

XVl — Exercer as demais atribuicGes, conferidas por Lei, Regulamento, Estatuto,
Regimento Geral da UFSC, Regimento do Centro de Ciéncias da Saude e Regimento do

Departamento de Cirurgia.

SECAO |
DA SUBCHEFIA

Art. 16. A Subchefia do Departamento sera exercida por um Subchefe que substituird o
Chefe em suas faltas, periodo de férias e impedimentos e ao qual serdao delegadas atribuicdes

executivas.

Art. 17 Ao Subchefe do Departamento compete:

| — Substituir o Chefe do Departamento em suas faltas ou impedimentos;

Il — Compartilhar com o Chefe do Departamento as atividades e decisGes no exercicio da
direcdo do Departamento;

Il — Executar outras atividades inerentes a funcdo que venham a ser delegadas pela

autoridade competente.

SECAOII
DO COORDENADOR DE ENSINO

10
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Art. 18. A Coordenacdo de Ensino sera atribuicdo de um docente designado pelo Chefe
do Departamento de Cirurgia, com aprovacdao desse Colegiado, preferencialmente sem
acumulo de outras fungdes, por um periodo de 2 (dois) anos, permitida a reconducdo, com

carga administrativa conforme legislagcdo vigente.

Art. 19 - Ao Coordenador de Ensino compete:

| — Assessorar o Departamento de Cirurgia em assuntos de ensino;

Il — Representar e articular o Departamento junto a Coordenacdo de Ensino do CCS;

IIl — Apreciar, e emitir parecer sobre proposicdes de mudancas de horarios de aulas das
disciplinas do Departamento;

IV — Apreciar e emitir parecer sobre proposicdes de alteracées de ementa, carga horaria
e conteldos programaticos de disciplinas do Departamento, de curriculos em andamento, para
deliberagado e posterior encaminhamento ao Colegiado do Curso de Medicina;

V — Apreciar e emitir parecer sobre proposicdes de novas metodologias didatico-
pedagdgicas do Departamento;

VI — Apreciar e emitir parecer sobre realizacdo de Estdgio de Docéncia e de Programa de
Servigo Voluntario em disciplinas do Departamento;

VII — Elaborar relatério semestral das atividades didaticas desenvolvidas e remeté-las a
Chefia nos prazos determinados;

VIII — Presidir a comissdao para avaliacdo semestral dos planos de ensino, emitindo
relatdrio para a apreciacdo e aprovacao no Colegiado do Departamento;

IX - Participar da comissdo de avaliacdo, ajustes, aprovacao e consolidacdo do PAAD —
Planejamento e Acompanhamento de Atividades Docentes, baseado no PAD — Plano de
Atividades Docentes, dos professores do Departamento;

X — Servir de mediador e, quando necessario, apreciar e emitir parecer sobre assuntos
didatico-pedagdgicos encaminhados pelo Colegiado do Curso ao Departamento de Cirurgia;

Xl — Participar do Nucleo Docente Estruturante do Curso de Graduagdao em Medicina da
UFSC, Campus Jodo David Ferreira Lima, como um dos representantes titulares do
Departamento de Cirurgia.

XIl — Executar outras atividades inerentes a fun¢cdo que venham a ser delegadas pela

autoridade competente.
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SECAO Il
DO COORDENADOR DE PESQUISA

Art. 20. A Coordenagao de Pesquisa sera atribuicdo de um docente designado pelo
Chefe do Departamento de Cirurgia, com aprovacdo desse Colegiado, preferencialmente sem
acumulo de outras fungdes, por um periodo de 2 (dois) anos, permitida a recondugdo, com

carga administrativa conforme legislagao vigente.

Art. 21. Ao Coordenador de Pesquisa compete:

| — Assessorar o Departamento de Cirurgia em assuntos de Pesquisa;

Il — Avaliar os projetos de pesquisa, relatérios finais, carga hordria prevista e emitir
pareceres;

Il — Representar o Departamento junto a Coordenadoria de Pesquisa do CCS;

IV — Acompanhar e manter cadastro das atividades de pesquisa desenvolvidas no
Departamento;

V — Apresentar ao Departamento o relatdrio das atividades de pesquisa;

VI — Representar o Departamento em reunides e eventos de pesquisa da Universidade;

VIl — Promover a publicacdo dos resultados das pesquisas, colaborando na busca de
apoio financeiro, quando necessario a publicacao;

VIl — Manter contatos com outras Coordenadorias nas pesquisas em que o
Departamento estiver envolvido;

IX — Executar outras atividades inerentes a fun¢cdo que venham a ser delegadas pela

autoridade competente.

SECAO IV
DO COORDENADOR DE EXTENSAO

Art. 22. A Coordenacdo de Extensdo sera atribuicdo de um docente designado pelo
Chefe do Departamento de Cirurgia, com aprovacdo deste Colegiado, preferencialmente sem
acumulo de outras fung¢des, por um periodo de 2 (dois) anos, permitida a recondugdo, com

carga administrativa conforme legislacdo vigente.

12

Assinado digitalmente por Fabricio de Souza Neves .

Verifique a autenticidade em http://validacao.egestao.ufsc.br informando o processo 23080.012863/2024-68 e o c6digo 9UQY7G35.



Art. 23 Ao Coordenador de Extensdao compete:

| — Assessorar o Departamento em assuntos de extensao;

Il — Avaliar o registro de atividades docentes, agGes e projetos de extensao, relatérios
finais, carga hordria prevista e emitir pareceres, de acordo com a legislacdo vigente;

[l — Representar e articular o Departamento junto a Coordenagdo de Extensao do CCS;

IV — Incentivar a realizacdo de acGes e projetos de extensdo junto a Comunidade;

V — Assessorar o Departamento na proposicdo, elaboragao e obtenc¢do de financiamento
de projeto de extensao.

VI — Acompanhar e manter cadastro das atividades de extensdao desenvolvidas pelos
professores do Departamento de Cirurgia junto ao SIGPEX — Sistema Integrado de
Gerenciamento de Projetos de Pesquisa e de Extensao;

VIl — Assessorar na organiza¢ao de cursos ou outras atividades de presta¢ao de servicos
comunitarios;

VIl — Incentivar a divulgacdao das atividades e resultados das extensdes para a
comunidade;

IX — Representar o Departamento em reunides e eventos de extensao na Universidade;

X — Executar outras atividades inerentes a funcdo que venham a ser delegadas pela

autoridade competente.

SECAO V
DA CHEFIA DE EXPEDIENTE

Art. 24. O Chefe de Expediente sera um servidor Técnico Administrativo em Educacao

(TAE) da Universidade Federal de Santa Catarina, lotado no Departamento de Cirurgia.

Art. 25. Ao Chefe de Expediente compete:

| — Coordenar as atividades de secretaria do Departamento, incluindo o trabalho do
corpo técnico administrativo, bolsistas e monitores do Departamento;

Il — Providenciar a convocacao, secretariar as reunides e lavrar as atas das reunides do
Colegiado do Departamento;

Il — Atender as demandas dos professores e encaminhar suas solicitacdes;
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IV — Coordenar as atividades de provisdo, manutencdo e controle do patrimonio do
Departamento;

V — Coordenar a utilizacao dos equipamentos e materiais do Departamento;

VI - Providenciar a execugdo dos servigos de tramitagao de expediente e similares;

VIl — Providenciar a redacdo de portarias, oficios, memorandos e similares;

VIII — Providenciar e controlar a divulga¢do de atos administrativos por meios oficiais;

IX — Encarregar-se de recepcdo e atendimento de pessoal junto a Chefia do
Departamento;

X — Controlar o retorno de informacdes solicitadas a outros érgaos da Universidade;

XI — Organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal do Departamento;

Xl — Manter atualizada a relagdo dos convénios em andamento que envolvem o
Departamento;

Xlll — Manter atualizada a rela¢do dos professores afastados, bem como, as informacgdes
sobre os motivos e tempo provavel de afastamento;

XIV — Providenciar as solicitagdes de material permanente e de consumo autorizadas
pela Chefia e acompanhar a tramitagao da mesma até a entrega do material ao destinatario;

XV — Providenciar a solicitacdo e o recebimento de suprimentos de fundos bem como a
prestacdo de contas dos mesmos.

XVI — Executar outras atividades inerentes a funcdo que venham a ser delegadas pela

autoridade competente.

TiITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Este regimento serd submetido a aprovacdo do Colegiado do Departamento de

Cirurgia.
Art. 27. A modificacdo do presente Regimento exigira a maioria de 2/3 (dois tercos) dos

membros do Colegiado do Departamento de Cirurgia, em reunido especialmente convocada,

cabendo aprovacéo final ao Conselho da Unidade (CCS/UFSC).
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Art. 28. Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pelo Colegiado do

Departamento de Cirurgia.

Art. 29. O presente Regimento vigorard a partir de sua aprovac¢do pelo Colegiado do

Departamento de Cirurgia e Conselho da Unidade (CCS/UFSC).
Art. 30. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.
APROVACAO PELO COLEGIADO DO DEPARTAMENTO DE CIRURGIA:
Este Regimento Interno foi aprovado por unanimidade pelo Colegiado do Departamento de

Cirurgia em Reunido Ordinaria de 05 de outubro de 2023.

Floriandpolis, 06 de outubro de 2023.
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